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ARCHIWUM PANSTWOWE

m. st. WARSZAWY
ul. Krzywe Kolo 7, 00-270 Warszawa
tel. 831-37-31, 831-00-46, 635-92-42 1 43
fax, 831-37-31

Znak sprawy: VI - 402-151/05

. _PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM.ZAKEADOWEGO. .

STAROSTWA POWIATOWEGO w WOLOMINIE
05-400 Wolomin, ul. Pradzynskiego 3

Podstawe prawna przeprowadzanej kontroli stanowia: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt 4 ustawy z
dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. Nr 38, poz. 173 z

poZ.zm.)

I. Informacje wstepne:

1. Kontrole przeprowadzila w dniu 28 pazdziernika 2005 r. Teresa Walczak, st. kustosz
Archiwum Pafistwowego m.st, Warszawy, Oddzial Zamiejscowy w Otwocku, nr upowaznienia
do kontroli 1/05 w obecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowanej p. Marzeny Banka —
Naczelnika Wydzialu Organizacji i Kadx

2, Jednostka kontrolowana zostala utworzona w 1999 roku, na podstawie ustawy z dnia 5
czerwea 1998 roku o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity z 2001 £ nr 142, poz. 1592 z pbin.
zm.)obecnie kieruje nia Konrad Ry tel - Starosta, organem nadzorujacy m jednostki jest Wojewoda
Mazowiecki, 00-950 Warszawa, Pl. Bankowy 3/5 i Rada Powiatu Wolomisiskiego.

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki:

* Statut - uchwala nr XXXIV - 247/02 Rady Powiatu Wolominskiego z dnia 10 kwietnia
2002 roku.

* Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatu Wolomifiskiego —uchwala nr X11-:91/04 Rady
Powiatu Wolomifiskiego z dnia 27 stycznia 2004 weszla w Zycie z dniem podjecia

4, Zmiany organizacyjne w przeszlosci .-,

5. Jednostka kontrolowana jest od w stanie likwidacji, upadlosci, ptzekéztaicenia - nie,

6. Ostatnig kontrole Archiwum Pafstwowe przeprowadzilo w dniu 29 kwietnia 2002 roku.
7. Archiwum zakladowe nie bylo kontrolowane pfzez inne jednostki.

8. W jednostce kontrolowanej obowiazuja praepisy kancelaryjno-archiwalne uzgodnione z
archiwum pafistwowym
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a) instrukcja kancelaryjna, wprowadzona zarzadzeniem - Instrukcja kancelaryjna dla organow
powiatu - Zalacznik do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministtéw z dnia 18 grudnia 1998 r.
( Dz.U. 1998 r Nr 160 poz. 1074 )

b) jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony zarzadzeniem - Jednolity Rzeczowy wykaz aktdla
organdéw powiatdw — Zalacznik nr 9 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 7
grudnia 1999 r. ( Dz. U. z 1999 r Nr 102 poz. 1187)

c) instrukcja archiwalna, wprowadzona zarzadzeniem ss™33

_ d) inne normatywy kancelaryjno-archiwalne 9 9

W kontrolowanej jednostce obowiazuje system kancelaryjny bezdziennikowy

11. Ustalenia kontroli.

1. Stosowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych, szczegdlnie w zakresie poprawnosci
klasy fikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci przekazy wania jej do
archiwum zakladowego — akta klasy fikowane s prawidlowo, wewnattz teczek jest spis spraw,
brak na teczkach kwalifikacji archiwalnej, kt6ra nanoszona jest przy przekazywaniu zkt do
archiwum zakladowego (niezgodnie z obowiazujacy mi przepisami), ze wzgledu na rozbudowe
Starostwa i budowe nowego pomieszczenia dla archiwum zakladowego, akta nie byly
przekazywane do archiwum zakladowego.

2. Zbi6ér dokumentacji*¥)

W archiwum zakladowym jest przechowywana:

a) dokumentacja wiasna

- aktowa:

kategorii A w iloéci 0,80 mb, z lat [1957] 1999-2002
kategorii B w ilodci 70 mb, z lat 1999-2002

w tym akta kategorii B-50 2 mb, z lat 1999-2002

nierozpoznana w ilosci , -, mb, z lat -,

-techniczna:

kategorii A w iloéci ,~, mb, -, jedn. inw., -, jedn. arch,, z lat -,
kategorii B w iloéci -, mb, ,-, jedn. inw., ,-, jedn. arch., z lat ,,-,
nierozpoznana w ilosci ,,-, mb, ,-, rysunkéw, z lat ,-,

- elektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycznych
kategorii A w ilosci ,,-, jedn. inw., z lat -,

kategorii B w iloici ,,-, jedn, inw., z lat -,

nierozpoznana w ilodci ,,-, rysunkéw, z lat ,-,

- kartograficzna:

kategorii A w ilosci ,,, jedn. inw., jedn. arch (arkuszy), z lat -,
kategoril B w iloéci ,,-, jedn. inw., ,-, jedn. arch. (arkuszy), z lat -,
nierozpoznana w ilosci ,,-, arkuszy, z lat ,,-,,

- audiowizualna:
nagrania
kategorii A w ilosci -, jedn. inw., ,-,, czasu nagraf, z lat -,



kategorii B w ilodci ,,-, jedn. inw. (nagraf) -, czasu nagrad, z lat -,
nietozpoznana w iloéci ,,-, pudelek, z lat ,,-,
inne w iloddi ,,-, sztuk, z lat ,-,

Jotografie

kategorii A w iloéci ,,-, jedn. inw., ,-, negatywoéw, ,-, pozytywéw, z lat ,-,
kategorii B w iloéci ,,-, jedn. inw. , -, sztuk, z lat -,

nierozpoznana w ilodci .-, sztuk, z lat -,

inne w ilodci -, sztuk, z lat -,

_fibmy

kategorii A w ilosci -, tytuléw (tematdw), -, sztuk, sztuk mat. wyjs, z lat -,
kategorii B w iloéci .-, ty tuldw (sztuk), -, sztuk, z lat -,

nierozpoznana w ilodci -, sztuk, z lat -,

inne w ilodcl ,,-, sztuk, z lat -,

- blizsze informacfe o zbiorze dokumentacji: W Referacie Geodezji znajduja si¢ materialy
archiwalne ( kat. A) dot. uwlaszczenia to znaczy: tejestty od 1968 roku, dowody whsnosci od
1971-1981, w ilosci okolo 20 mb, z terenu dzialania Urzedu Rejoniowego z réznych jednostek
organizacyjnych, w/w akta spisane s3 na spisach zdaw czo -odbiorczy ch, maja ponumerowane
katty, nieusunigte czesci metalowe. Akta potrzebne do biezacej pracy referatu, lezana regatach w
komérce organizacyjnej. Aktakat. A wytworzone przez Starostwo Powiatowe przechowywane sg
w komérkach organizacyjnych, poniewaz przeprowadzany remontuniemozliwil przekazanie ich
do archiwum zakladowego. Zgromadzona w archiwum dokumentacja archiwalna od 1957
doty czy zlikwidowanych Stowarzyszen.

dokumentacija odziedziczona po: (nalezy podaé nazwy zespold w akt i daty skrajne, illo§¢ mb,
1 yP y zesp y ]

jednostek archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategori¢ A 1 kategorie B, a takze -

jesli zachodzi potrzeba ~ rodzaje dokumentacji, jak w punktach IL2.a.)

1. Urzad Rejonowy w Minsku Mazowieckim, Ref. Budownictwa — pozwolenia na budowe

dot. pow. wolomisiskiego kat. BE-5 / liczona od daty rozbidrki obiektu /w lodci 5 mb z lat
1990-1998 '

2. Utrzad Rejonowy w Wyszkowie, Ref. Budownictwa - pozwolenia na budowe dot. pow.-

wotomifiskiego kat. BE-5 /liczona od daty rozbidrki obiek tu/ w iloci 6 mb z lat 1990-1998

3. Urzad Rejonowy w W ofominie - akta kat, B w ilosci 40 mb z lat 1990-1998 w tym 0,20 mb
akt personalnych (BE-50), materialy archiwalne (kat. A} wylaczone z wniosku na makulature
w ilosci 0,30 mb z lat 1990 - 1998.

b)dokumentacja zdeponowana (obca), (jak w punkcie IL.2.b.)

1. Zaktad Rob6t Drogowych w Wofominie — akta kat. B-50 w ilogci 1,30 mb z lat 1999-2000

3. Zbiér dokumentaci obejmuje ogélem 123,40 mb, w tym**)
- kategoria A 1,10 mb

- kategoria B 122,30 mb.

w tym:

- kategoria BE5S0 3,30 mb
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4. Stan zbioru (skomentowaé dane zawarte w punktach 21 3, w poréwnaniu ze stanem z
poprzedniej kontroli okreslié stan fizy czny zbioru dokumentacji) - fizyczny stan zachowania akt
w pordéwnaniu do kontroli przeprowadzonej w dniu 29 kwiet nia 2002 roku nie ulegt zmiante.

5. Matetialy archiwalne podlegajace przejeciu przez Archiwum Pafistwowe (podac podstawe
ptawna przejecia) § 11 pkt. 1 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 roku w
sprawie postgpowania z dokumentacja , zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i
trybu przekazywania materialéw archiwalnych do archiwéw patistwowych (Dz. U. nt 167, poz.
1375) po bylym Urz¢dzie Rejonowym w Wolominie obejmuja 0,30 mb, z lat 1990-1998.

_ 6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegblnosci uklad akt, kwalifikacja do

kategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidlow o$é zewidencjonowania i znakowania teczek
sy gnaturami archiwalny mi, kompletnoéé matetialéw archiwalny ch) ~ akta na pbtkach ulozone sa
zespolami, wewnatrz zespoléw spisami zdaw czo-odbiorczy mi, ulozone zgodnie z sy gnaturami,
teczki opisane prawidlowo z zaznaczeniem klasy fikacji 1 kwalifikacji archiwalnej, uklad wewnatrz
teczek prawidlowy. Materialy archiwalne w trakcie przejmowania z komérek organizacyjnych.

7. Dokumentacja przechowywana w atchiwum zakladowym byla porzadkowana w , -, r. po
zasiegnieciu opinii archiwum pasistwowego — tak — nie*) przez ,-, w sposéb (prawidlowy,
nieprawidlowy) -,

8. Ewidencja

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace $rodki ewidencyjne:

a) wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych — tak,

b) spisy zdawczo-odbiorcze - tak, w podziale na kat. A ikat. B- tak

¢) spisy materialéw archiwalnych przekazywanych do Archiwum Pafistwowego - tak
d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej - tak

e) ewidencje wypozyczen - tak,

f) inne érodki ewidencyjne: ,,-,

9. Ocena prowadzenia ewidencji: ewidencja prowadzona jest prawidlowo

10. Miejsce przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego - aktakat A.
odziedziczone przez Ref. Geodezji przechowywan e sa w pomieszczeniach biurowych referatu

11. Udostepnianie akt (terminowo$é zwrotdéw akt, stan fizy czny udostgpnianych akt) — stan
fizyczny udostepniany ch akt dobry, zwroty terminowe.

12, Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa si¢ regulatnie, za zezwoleniem, archiwum
pafistwowego, ostatnio w 2005 roku w trakcie zalatwiania Jednostka kontrolowana nie ma
zezwolenia generalnego na brakowanie.

13. Przekazanie materialéw archiwalnych do Atrchiwum Pafistwow ego mialo ostatnio miejsce w
1999 roku i objglo 0,20 mb, zespolu Urzad Rejonowy w Wolominie z lat 1990-1998.

14. Osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum zakiadowego w ramach obowiazkéw
stuzbowy ch jest Urszula Hetmasiska posiadajaca wyksztalcenie srednie, oraz nieukoficzony kuts
archiwalny.

W archiwum zatrudnieni sa takze: na pelnym etacie ,,-,, osoba(y), na pét etatu -, osoba(y), w

innej formie ,-,, osoba(y), posiadajaca(e) ukoficzony, nieukoficzony *) w .-, r kurs archiwalny
stopnia ,-,.



15. Warunki pracy personelu archiwum sg bardzo dobre, poniewaz lokal jest czysty, wyposazony
w sprzet komputerowy, biurka, klimaty zacje.

16. Lokal archiwum zakladowego (usy tuowanie, ilo$¢ pomieszezent, powierzchnia, wyposazenie,
zabezpieczenie przed kradzieza, pozarem, i innym ujemnymi czynnikami) — polozony w
przyziemiu budynku binrowego, o powierzchni okolo 30 m? Wyposazony w regaly kompaktowe,
biurka, klimatyzacje, oswietlenie elek try czne. W pelni zabezpieczony przed kradziezaiinnymi
ujemnymi czynnikami,

17. Inne ustalenia kontroli: (m.in. o$wiadczenia przedstawicieli kontrolowancj jednostki udzielane

18. Wykonanie zalecent pokontrolny ch z poprzednio ptzeprowadzonej kontroli przez archiwum
panstwowe — zalecenia wynikajace z kontroli przeprowadzonej w dniu 29 kwietnia 2002 roku nie
zostaly wykonane.

III. Zalecenia wynikajgce z ustalefi biezgcej kontroli zostana przekazane odrgbnym
pismem w ciggu 14 dni po zwrocie podpisanego ptotokotu.

Protoko6t podpisali:

/) KXERQ@NIK OPDEALU
Nt S =l

(kierownik/dnostki kontrolowanej) (archiwista zak Iadowy) (przeprowadzajacy kontrole)

Zalaczniki:

Protokél sporzadzono w 3 egz.

egz, nr 1 - jednostka kontrolowana

egz. nr 2 - AP m. st. Warszawy, 00-270 Warszawa
ul. Krzywe Kolo 7

egz. nr 3 - AP m. st. Warszawy, Oddzial w Otwocku
Otwock, ul. Gérna 7
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ARCHIWUM PANSTWOWE

m. st. WARSZAWY

ul. Krzywe Koto 7, 00-270 Warszawa
tel; 831-37-31, 831-00-46, 635-92-42 1 43
fax. 831-37-31

Znak sprawy: VI -402-151/05
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“PROTOKOE KONTROLI -ARCHIWUM ZAKEAD OWEGO
POWIATOWEGO OSRODKA DOKUMENTACJI GEODEZJNEJ I
KARTOGRAFICZNEJ w WOLOMINIE
prowadzonego przez
GOSPODARSTWO POMOCNICZE OBSLUGI GEODEZYJNEJ
Starostwa Powiatowego Wolominskiego
05-200 Wolomin, ul. Powstancéw 8

Podstawe prawng przeprowadzanej kontroli stanowia; art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt4ustawy z
dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. Nr 38, poz. 173 2
poZ.zm.)

I. Informacje wstepne:

1. Kontrole przeprowadzila w dniu 23 listopada 2005 r. Teresa Walczak, st. kustosz Archiwum
Pafistwowego m.st. Warszawy, Oddzial Zamiejscowy w Otwocku, nr upowaznienia do kontroli
1/05w obecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowanej Roberta Denisa, Naczelnika Wydziat
Geodezji Starostwa Powiatu Wolominskiego.

2. Jednostka kontrolowana zostata utworzona 4 maja 1999 roku na mocy Uchwaly nr VI-48/99
Rady Powiatu Wolomisiskiego z dnia 4 maja 1999 w sprawie utworzenia Gospodarstwa
Pomocniczego Obstugi Geodezyjnej, obecnie kieruje nig Piotr Glebicki - kierownik, organem
nadrzednym jest Starosta Powiatu Wolomifskiego, 05-200 Wolomin, ul. Pradzyfiskiego 3;

otganem nadzotujacy m jednostki jest Inspektor Wojewédzki ds. Geodeziji, 00-950 Warszawa, PL
Bankowy 3/5.

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki:

s  Uchwalant 12/99 Zarzadu Powiatu Wolomisiskiego z dnia 31 maja 1999 roku w sprawie
przyjecia regulaminu organizacyjnego gospodarstwa pomocniczego przy Starostwie Powiatu
Wolominskiego — Gospodarstwa Pomocniczego Obslugi Geodezyjnej - weszla w zyciew
dniu 1 czerwea 1999 roku.

» Uchwala nr 11/99 Zarzadu Powiatu Wolomisfiskiego z dnia 31 maja 1999 r. w sprawie
przyjecia statutu gospodarstwa pomocniczego przy Starostwie Powiatu Wolomifiskiego —
Gospodatstwa Pomocniczego Obstugi Geodezyjnej- weszla w Zycie z dniem 1 czerwca 1999
roku.

4. Zmiany organizacyjne w przeszloéci ,-,



5. Jednostka kontrolowana jest od w stanie likwidacji, upadlosci przeksztalcenia - nie
6. Ostatnig kontrolg Archiwum Pafistwowe przeprowadzilo w dniu ~ 6 maja 2002 r,
7. Archiwum zakladowe nie bylo kontrolowane przez inne jednostki.

8. W jednostce kontrolowanej obowiazuja przepisy kancelaryjno-archiwalne uzgodnione z
archiwum pafistwowym

a) instruk cja kancelaryjna, wprowadzona zarzadzeniem - Instrukeja kancelaryjna dla organow

b} jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony zarzadzeniem - Jednolity Rzeczowy wykaz akt dla
organéw powiatdw — Zalacznik nr 9 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 7

grudnia 1999 r ( Dziennik Ustaw 1999 r Nr 102 poz. 1187)

¢} instrukcja archiwalna, wprowadzona zarzadzeniem e
d) inne normatywy kancelaryjno -archiwalne) - Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i
Budownictwa z dnia 2 lipca 2001 roku w sprawie klasy fikowania, kwalifikowania i porzadkowania
materialow wylaczony ch z panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. Nr 74,
poz. 796) Ustawa z dnia 17 maja 1989 prawo geodezyjne i kartograficzne (tekst jednolity Dz.
2000 nr 100 poz. 1086 z pézn. zm.) Rozporzadzenie Ministra spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 17 maja 1999 roku w spr. okreslania rodzajéw materialéw stanowigcych
panstwowy zasob geodezyjny i kartograficzny, sposobu i trybuigromadzenia i wylgczenia zasobu
oraz udostgpniania zasobu (Dz. U nr 49 poz. 493 z pdzn. zm).

II. Ustalenia kontroli.

1. Stosowanie przepisdw kancelaryjno-archiwalnych, szczegdlnie w zakresie poprawnosci
klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci przekazy wania jej do
archiwum zakladowego ~ w Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjno-Kartograficzne]
obowiazuje ewidencja akt przy pomocy KERG - Ksiegi Ewidencji Robot Geodezyjny ch, ktéra
nie uwzglednia w biezacej pracy klasy fikowania i kwalifikowania akt. Rozporzadzenie Ministra
Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 2 lipca 2001 roku ma zastosowanic w przypadku

przekazywania akt do archiwum pafistwowego materialéw wylaczony ch z pasistwowego zasobu
geodezyjnego. Aktaw archiwum ulozone sq miejscowoéciami, w ramach miejscowoéci operatami
geodezyjnymi.

2. Zbi6r dokumentacji**)
W archiwum zakladowym jest przechowywana:
a) dokumentacja wlasna -

- aktowa:
kategorii A w ilodci ........ mb, z lat ...,
kategorii B w iloéci ....... bz lat v

w tym akta kategorii B-50 lub ,B-50” ..... mb, z lat..........
nierozpoznana w iloéci 218 mb, z lat 1966-2003

-techniczna:



kategorii A w iloéci ,,-, jedn. inw., ,-,jedn. arch., z lat -,
kategorii B w ilodci -, jedn. inw., ,-,jedn. arch,, z lat -,
nierozpoznana w iloéci ,,-, rysunkéw, z lat -,

- elektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycznych
kategorii A w ilodci .-, jedn. inw,, z lat -,

kategorii B w ilodci ,,-, jedn. inw., z lat -,

nierozpoznana w ilosct 8000 rysunkdw, z lat .-,

- kartograficzna:

kategorii A w ilodci ,,-, jedn. inw., jedn. arch (arkuszy), z lat -,
kategorii B w iloéci ,,-, jedn. inw., ,,-, jedn. arch. (arkuszy), z lat -,
nietozpoznana w ilosci 800 arkuszy, z lat 1932-2002

- audiowizualna:

nagrania

kategorii A w ilodci ,,-, jedn. inw., ,,-,, czasu nagran, z lat -,
kategorii B w ilosci ,,-, jedn. inw.(nagran), -, czasu nagraf, z lat -,
nierozpoznana w ilosci ,,-,, pudelek, z lat -,

inne w ilosei -, sztuk, z lat ,-,

Jotografie

kategorii A w ilodci .-, jedn. inw., -, negatywdw, ,-, pozytywow, z lat -,
kategorii B w ilosci ,,-, jedn. inw., -, sztuk, z lat -,

nierozpoznana w ilodci ,,-, sztuk, z lat -,

inne w ilosci ,,-, sztuk, z lat -,

filmy

kategorii A w ilosci ,-, tytuléw (tematdw), ,-,, sztuk, mat. wyjs, z lat -,
kategorit B w iloéci ,,-,tytuldow (sztuk)., z lat -,

inne w ilosci -, sztuk, z lat -,

- blizsze informacje o zbforze dokumentacfi: Zbi6r map w ilosci 8000 zostal wprowadzony
do komputerowej bazy danych GEOMAPA i wszystkie mapy znajdujace si¢ w zasobie s3
ptzechowywane tradycyjnie oraz na plytach CD. Dokumentacja geodezyjna sklada si¢ z
operatéw, ktore stanowia nastepujace czeSci: zasob bazowy, zasdéb przejSciowy, czesé
ewidencyjna + mapa, maja rézng kwalifikacje archiwalng, niemniej ze wzgledow prakty cznych
przechowywane sa razem, w zwigzku z powyzszy m nie ma mozliwosci wy dzielenia z ogdlnej
iloéci 218 mb akt, akt kat. A i B, jak réwniez okredlic jakie akta s3 wlasne a jakie odziedziczone.
Dokumentacja geodezyjna wytworzona zostala w latach 1932-2003. Akra organizacyjno —
finansowe przechowywane sa w komoérkach organizacyjnych.

dokumentacja odziedziczona po: (nalezy podaé nazwy zespoléw akti daty skrajne, ilos¢ mb,

jednostek archiwalnych lub inwentarzowych, w podzi ale na kategorig A i kategon@B atakze -

jesli zachodzi potrzeba — rodzaje dokumentac;l, jak w punktach I1.2.a.) :

Na zaséb Powiatowego Osrodka Geodezji i Kartografii w Wolominie, sklada}a sie akta z
- obecnego powiatu wolomifiskiego wytworzone przez Wojew édzki Osrodek Dokumentacji

Geodezyjno-Kartograficznej w Warszawie Oddzial Terenowy w Wolominie, czesciowo

Wojewddzki Osrodek Geodezyjno-Kartograficzny w Siedleach, oraz wytworzone przez




Powiatowe Osrodki Dokumentacji Geodezyjno-Kartograficznej z Wyszkowa, Siedlec, Ostroleki,
Warszawy, Wolomina,

b)dokumentacja zdeponowana (obca), (jak w punkcie I1.2.b.)

3. Zbiér dokumentacji obejmuje ogdtem 218 mb, w tym*¥)
- kategoria A ... mb

- kategoria B ....... mb.

W tym:

_ - kategoria BES0.......mb

4. Stan zbioru (skomentowaé dane zawarte w punktach 2 i 3, w poréwnaniu ze stanem z
poprzedniej kontroli okteslié stan fizy czny zbioru dokumentacji) — fizyczny stan zachowania w
stosunku do kontroli przeprowadzonej w dniu 6 maja 2002 roku nie ulegl zmianie.

5. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez Archiwum Pafistwowe (podaé podstawe
prawna przejecia) ,,-, obejmuja -, mb, z lat -,

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegdlnosci ukiad akt, kwalifikacja do
kategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidlowoéé zewidencjonowania i znakowania teczek
sy gnaturami archiwalnymi, kompletnosé materialéw archiwalnych) — -,

7. Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym bya porzadkowana w -, r. po
zasiggnigciu opinii archiwum pasistwowego — tak - nie*) przez -, w sposéb (prawidlowy,
nieprawidlowy)*) ,-,

8. Ewidencja

Jednostka kontrolowana prowadzi nastgpujace srodki ewidencyjne:

a) wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych — nie

b) spisy zdawczo-odbiorcze - nie w podziale na kat. A i kat. B~ nie

c) spisy matetialéw archiwalnych przekazywanych do Archiwum Pafistwowego — nie

d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej - nie

e) ewidencje wypozyczefi ~ nie ma

f) inneérodkiewidencyjne: Zaséb ewidencjonowany jest w KER G (Ksiedze Ewidencji Robét
Geodezyjnych)

9. Ocena prowadzenia ewidencji: brak ewidencji wymaganej przy prowadzeniu tradycyjnego
archiwum zakladowego

10, Miejsce przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwvum zakladowego - ,-,,

11. Udostepnianie akt (terminowos$é zwrotéw akt, stan fizyczny udostepnianych akt) ~ -,
12, Brakowanie dokumentacji nieatchiwalnej odbywa si¢ regularnie, nieregularnie¥), za
zezwoletiem, bez zezwolenia* archiwum pafstwowego, ostatnio w ,,-, roku. Jednostka ma, nie

ma *) zezwolenia generalnego kontrolowana na brakowanie ,, -,,.

13. Przekazanie materialéw archiwalny ch do Archiwum Pafistwow ego mialo ostatnio miejsce w
»- toku i objelo -, mb, zespolu ,,-, z lat -,



14. Osobg odpowiedzialng za prowadzenie atchiwum zakladow ego w ramach obowigzkéw
stuzbowych jest: Pawel Lukaszczuk — Geodeta Powiatowy , posiadajacy wyksztalcenie wy zsze
oraz nieukoficzony kurs archiwalny,

W archiwum zatrudnieni sa takze: na pelnym etacie -, osoba(y), na pét etatu -, osoba(y), w
innej formie ,,-,, osoba(y), posiadajaca(e) ukoficzony, nieukoficzony *) w -, r kurs archiwalny
stopnia ,-,.

15. Warunki pracy personelu archiwum sa uciazliwe, poniewas: lokal archiwum zakladowegow
ktory ch zlozone sa mapy jest bardzo niski, wysoki pracownik niema mozliwosci wyprostowania
sig, jest bardzo ciasny, bez mozliwoéci wstawienia biurka ewentualnie stolika do przegladania akt

w archiwum. Natomiast w czeici lokalu archiwam zakladowego przeznaczonego na
przechowywanie materialéw geodezyjnych brak odwietlenie dziennego i elektrycznego,
pracownicy chodzq w poszukiwaniu dokumentéw z latarkami, bardzo ciasno.

16. Lokal archiwum zakladowego (usy tuowanie, iloéé pomieszczen, powierzchnia, wyposazenie,
zabezpieczenie przed kradzieza, pozarem, i innym ujemny mi czy nnikami) - archiwum zakladowe
znajduje si¢ w piwnicy budy nku biurowego, zajmuje cztery pomieszczenia o powierzchni 20 m2, 8

m?, 45 m® 19 m?, brak zabezpieczenia p/pozarow ego, budynek wyposazony w system anty
wiamaniowy, brak krat w oknach, w pomieszczeniu biurowym regaly kompaktowe, w piwnicach
metalowe, W jednym z pomieszeze brak oéwietlenia dziennego i elek try cznego, nad regalami %
materiatamiarchiwalnymi przebiegaja rury wodociagowe i kanalizacyjne - ewentualna awaria
moze spowodowaé zniszczenie operatéw geodezyjnych.

17. Inne ustalenia kontroli: (m.in. o §wiadczenia przedstawicieli kontrolowanejjednostki udzielane
ustnie) -,

18. Wykonanie zaleceti pok ontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez archiwum
patistwowe — zalecenia wynikajace z kontroli przeprowadzonej w dniu 6 maja 2002 roku to
znaczy wstawienie krat w okna oraz wyposazenie lokalu w sprzet przeciw pozarowy, nie zostaly
wykonane.

II. Zalecenia wynikajace z ustalef biezgcej kontroli zostang przekazane odr¢bnym
pismem w ciagu 14 od daty ptzestania protokétu

Zalycznifa:

Protokot sporzadzono w 3 egz,

egz. nr 1 - jednostka kontrolowana

egz. nr 2 - AP m. st. Warszawy, 00-270 Warszawa
ul. Krzywe Kolo 7

egz. nr 3 - AP m. st. Warszawy, QOddzial w Otwocku
Otwock, ul. Gérna 7
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